
Regulamin rekrutacji Gminnego żłobka w Makowie 

 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (  t. j.  Dz.U 2022.1324 

z późn. zm.) 

2. Statutu gminnego żłobka w Makowie, nadanego Uchwałą Rady Gminy Maków nr 

XXII/132/20 z dnia 17.11.2020r. 

3. Regulamin Organizacyjny Gminnego Żłobka w Makowie 

 

 

§Rozdział 1 

Definicje 

Postanowienia ogólne: 

Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

1. Żłobku – należy przez to rozumieć Gminny Żłobek w Makowie, ul. Akacjowa 2. 

2. Dyrektorze – należy przez to rozumieć Dyrektora Gminnego Żłobka w Makowie, lub osobę 

upoważnioną przez Dyrektora Żłobka. 

3. Komisji rekrutacyjnej - należy przez to rozumieć komisję powołaną przez Dyrektora lub 

osobę upoważnioną przez dyrektora, w celu przeprowadzenia postępowania 

rekrutacyjnego. 

4. Liście przyjętych – należy przez to rozumieć listę dzieci, które zostały przyjęte od miesiąca 

września danego roku szkolnego. 

5. Liście rezerwowej- należy przez to rozumieć dzieci, które spełniły wszystkie warunki 

formalne ale z powodu braku miejsc  nie zostały przyjęte. 

6. Karta zgłoszenia dziecka – należy rozumieć dokument opracowany na potrzeby rekrutacji 

do Gminnego Żłobka w Makowie. 

7. Rodzic/opiekun prawny — osoba, która zadeklarowała chęć przyjęcia dziecka do żłobka. 

 

 



§ Rozdział 2 

Zasady postępowania rekrutacyjnego 

1. Rekrutacja odbędzie się według zasad bezstronności, jawności, przejrzystości, równości 

szans. 

2. W Żłobku przeprowadza się: 

Nabór główny dzieci do Żłobka odbywający się corocznie  na następny rok 

szkolny trwający od 01 września do 31 sierpnia,  

Nabór uzupełniający  w ciągu roku szkolnego w miarę posiadania wolnych 

miejsc. 

3. Rekrutacja do naboru podstawowego do żłobka ustala się na dzień od 01.03.-31.03. Nabór 

uzupełniający prowadzony jest cały rok w miarę posiadania wolnych miejsc. 

Rodzic/opiekun prawny składa „kartę zgłoszenia dziecka” do siedziby Gminnego Żłobka 

w Makowie ul. Akacjowa 2.  

4. Do dnia 30 kwietnia danego roku dyrektor podaje do wiadomości listę dzieci przyjętych do 

żłobka. Lista ta zostaje wywieszona w siedzibie żłobka. Informacje można uzyskać drogą 

telefoniczną 506 860 408 oraz e-mailową zlobek@gminamakow.info . 

5. Dzieci w żłobku zapisywane są do grup według ich zbliżonego wieku oraz rozwoju 

psychofizycznego. 

6. Do Żłobka może zostać przyjęta taka liczba dzieci, która gwarantuje dzieciom właściwą 

opiekę i pełne bezpieczeństwo , z zachowaniem wymagań określonych ustawą o opiece nad 

dziećmi w wieku do lat 3, wytycznymi Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w 

Skierniewicach  oraz przepisami wykonawczymi do ustawy. 

7. Do Żłobka przyjmuje się dzieci, które w dniu przyjęcia do Żłobka ukończyły 

20 tydzień życia i pozostają do ukończenia roku szkolnego, w którym 

ukończyły 3 lata. 

8. W przypadku, gdy dziecko uczęszczające do Żłobka ukończy 4 rok życia, a 

niemożliwe lub utrudnione jest objęcie wychowaniem przedszkolnym, może 

zostać w Żłobku do końca roku szkolnego. 

9. Rodzice/opiekunowie prawni składają „Kartę zgłoszenia dziecka” do placówki 

żłobka. 

10. „Karta zgłoszenia dziecka” złożona po terminie w wyznaczonym 

harmonogramie rekrutacji nie będzie rozpatrywana w naborze głównym.  

mailto:zlobek@gminamakow.info


11. Wszystkie „Karty zgłoszenia dziecka” złożone po terminie naboru głównego w 

ciągu trwania roku szkolnego nie podlegają punktacji i są dopisywane do listy 

rezerwowej zgodnie z datą złożenia. 

12. O przyjęciu dziecka do Żłobka decyduje Komisja Rekrutacyjna powołana przez 

Dyrektora lub osobę upoważnioną przez dyrektora żłobka. 

13. W przypadku zwolnienia się miejsca w żłobku, przeprowadza się uzupełniające 

postępowanie rekrutacyjne. Na wolne miejsce przyjmuje się dziecko, które jest 

najbardziej zbliżone wiekowo do grupy żłobkowej, w której zwolniło się 

miejsce. 

§ Rozdział 3 

Warunki przyjmowania 

Pierwszeństwo w przyjęciu do żłobka ma dziecko: 

1. Którego oboje rodzice/opiekunowie prawni zamieszkujących na terenie 

Gminy Maków, 

2. Którego oboje rodzice/opiekunowie prawni  pracują zawodowo, prowadzą 

gospodarstwo rolne lub uczą się, nie przebywających na urlopach 

macierzyńskich, rodzicielskich i wychowawczych, 

3. Którego rodzic/opiekun prawny samotnie wychowuje dziecko – przez 

rodzica/opiekuna prawnego samotnie wychowującego dziecko rozumie się 

rodzica będącego panną, kawalerem, wdowcem, wdową, rozwódką, 

rozwodnikiem albo rodzica w stosunku do którego orzeczono separację w 

rozumieniu odrębnych przepisów, a także rodzica pozostającego w związku 

małżeńskim jeżeli jego małżonek został pozbawiony praw rodzicielskich lub 

odbywa karę pozbawienia wolności, 

4. Z rodziny wielodzietnej ( które ma dwoje lub więcej rodzeństwa), 

5. zamieszkujące inną gminę niż gmina Maków. 

6. W przypadku zastosowania kryteriów, o których mowa powyżej liczba 

zgłoszeń przekroczy liczbę miejsc w żłobku decydować będzie liczba 

punktów uzyskanych z kryteriów premiujących określonych w regulaminie 

rekrutacji. W przypadku takiej samej liczby punktów uzyskanych z kryteriów 

premiujących decydować będzie kolejność zgłoszeń.  

7. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są 

na liście rezerwowej. 



8. W przypadku zwolnienia się miejsca w ciągu roku, dzieci przyjmowane są do 

Żłobka z listy rezerwowej. 

9. Warunkiem przyjęcia dziecka do Żłobka jest zawarcie z rodzicami dziecka 

umowy cywilnoprawnej o korzystanie z usług żłobka. W przypadku 

rezygnacji z pobytu dziecka w żłobku rodzic/opiekun prawny będzie 

zobowiązany ponieść koszt miesięcznej opłaty. 

 

Zamieszkiwanie na terenie gminy Maków  5 pkt  

Osoba pracująca  2 pkt  

Rodzic/ opiekun z niepełnosprawnością  2 pkt  

Dzieci rodziców/opiekunów prawnych samotnie je 

wychowujących   

2 pkt  

Dzieci z rodzin wielodzietnych (posiadających troje i 

więcej dzieci)   

2 pkt  

Dziecko z niepełnosprawnością  2 pkt  

Dziecko zamieszkujące inną gminę niż gmina Maków 1 pkt 

 

 

§ Rozdział 4  

Powołanie Komisji  Rekrutacyjnej 

Komisja Kwalifikacyjna 

1. Komisja kwalifikacyjna prowadzi rekrutację na wolne miejsca w żłobku.  

2. Członków komisji kwalifikacyjnej powołuje zarządzeniem Dyrektor Żłobka lub osoba 

przez niego upoważniona. 

3. Osoby wchodzące w skład Komisji Kwalifikacyjnej są obowiązane do nieujawniania 

informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjętych rozstrzygnięciach, które mogą 

naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców, a także pracowników żłobka.  

4. Posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej odbywają się według potrzeb na wniosek 

Dyrektora żłobka lub osoby przez niego upoważnionej. 



5. Posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej zwołuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczący 

komisji.  

6. Z posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej sporządzany jest protokół.  

7. Rodzic/opiekun prawny zostaje telefonicznie poinformowany o przyjęciu lub odmowie 

przyjęcia dziecka do żłobka.  

§Rozdział 5 

Procedura odwoławcza 

1. W terminie 3 dni od dnia poinformowania o odmowie przyjęcia dziecka do żłobka rodzic 

może wystąpić do Komisji Kwalifikacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporządzenie 

uzasadnienia odmowy przyjęcia dziecka do żłobka.  

2. Uzasadnienie sporządza Komisja Kwalifikacyjna w terminie 3 dni od dnia wystąpienia 

z wnioskiem o uzasadnienie.  

3. Rodzic/opiekun prawny w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia może wnieść 

do Dyrektora żłobka odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji Kwalifikacyjnej. 

Obowiązuje forma pisemna.  

4. Dyrektor żłobka rozpatruje odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji Kwalifikacyjnej w 

terminie 7 dni od dnia otrzymania odwołania.  

  

§ Rozdział 6 

Ochrona danych osobowych i wrażliwych zgromadzonych  dla postępowania 

rekrutacyjnego 

1. Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postępowania rekrutacyjnego jest 

Żłobek. 

2. Podstawą przetwarzania danych jest pisemna zgoda wyrażona przez rodzica lub opiekuna   

prawnego.  

3. „Karta zgłoszenia dziecka ” do Żłobka opatrzona jest klauzulą o wyrażeniu zgody na   

udostępnienie i przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postępowania 

rekrutacyjnego. 

4. Wypełniony formularz zgłoszenia kandydata do Żłobka, w przypadku 

niezakwalifikowania się  dziecka na dany rok szkolny przechowywana jest w placówce 1 

rok od zakończenia procesu rekrutacyjnego , a w przypadku przyjęcia dziecka 3 lata od 

jego odejścia ze Żłobka. 

 



§ Rozdział 7 

Postanowienia końcowe 

1. Przyjęcia do Żłobka dokonuje się w oparciu o zasadę powszechnej dostępności. 

2. Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji zamieszczonych 

w oświadczeniach pod kątem zgodności ze stanem faktycznym. Podanie w 

oświadczeniu nieprawdziwych danych będzie skutkowało wykluczeniem dziecka 

zgłoszonego do przyjęcia z rekrutacji do Żłobka. 

3. Listy rezerwowe z danego roku szkolnego nie są brane pod uwagę podczas 

rekrutacji na kolejny rok szkolny.  

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 


